Stellenausschreibung

Fiir das Fachamt Finanzverwaltung schreibt die Gemeinde Kabelsketal zum nachstmoglichen
Zeitpunkt die Stelle

Sachbearbeiter/Sachbearbeiterin Vollstreckung/ Finanzverwaltung
aus.

Voraussetzung ist der Abschluss als Verwaltungsfachangestellte/r bzw. eine vergleichbare
Verwaltungsausbildung sowie entsprechende Berufserfahrung.

Das Aufgabengebiet umfasst folgende Schwerpunkte:

- Vorbereitung, Durchfiihrung und Nachbereitung der Vollstreckung im Innen- und
Aullendienst mit dem Ziel der Beitreibung eigener o&ffentlich-rechtlicher und
privatrechtlicher Forderungen sowie Amtshilfeersuchen anderer Behorden auf dem
Gebiet der Gemeinde Kabelsketal und des Abwasserzweckverbandes Queis-Délbau

- Abschluss von Ratenzahlungsvereinbarungen

- Auskunftsersuchen bei Einwohnermeldeamtern u.a. Behérden

- Anwendung und Bearbeitung moglicher Pfandungsverfahren

- Forderungsanmeldungen zu Insolvenzverfahren und deren Uberwachung

- Selbstdandige Pflege und Bearbeitung des bereitgestellten Vollstreckungsprogramms

- Allgemeine Tatigkeiten im Bereich Finanzverwaltung

Erwartet wird ein hohes Mal an Einsatzbereitschaft und Teamfahigkeit, die Bereitschaft zum
flexiblen Arbeitseinsatz, auch auRerhalb der reguldren Dienstzeit sowie eine solide,
sorgfaltige, zuverldssige und rechtssichere Arbeitsweise. Der/ die Bewerber/in sollte
Konfliktsituationen gewachsen sein und Uber Durchsetzungsvermogen,
Verhandlungsgeschick sowie korrektes und sicheres Auftreten verfiigen.

Sichere und anwendungsbereite Kenntnisse im Umgang mit IT-Verfahren und MS-Office-
Anwendungen sind erforderlich. Fiihrerschein Klasse B ist Voraussetzung.

Wir bieten lhnen ein unbefristetes Beschaftigungsverhaltnis in der Entgeltgruppe 6 TVGAD in
Verbindung mit einer zusatzlichen Verglitung entsprechend der
Vollstreckungsvergilitungsverordnung an. Eine Beschaftigung in Teilzeit ist auch moglich.

Wenn Sie sich von dieser Stellenausschreibung angesprochen fiihlen, senden Sie lhre
vollstandigen Bewerbungsunterlagen einschliefllich aktuellem Fihrungszeugnisses bitte bis
15.09.2017 an die
Gemeinde Kabelsketal
-Blrgermeister-
Lange StraRe 18
06184 Kabelsketal



