Stellenausschreibung

Die Gemeinde Kabelsketal schreibt zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine sachgrundbefristete Stelle fur die

Inventarisierung in der Gemeinde Kabelsketal

aus.
Die Stelle umfasst u.a. folgende Aufgabenschwerpunkte:

e Planung, Organisation und Durchfiihrung von Inventuren fir das bewegliche Anlagevermdgen (inkl. aller
AuBRenstellen der Gemeindeverwaltung)
o korperliche Bestandsaufnahme
Fuhrung und Pflege des digitalen Anlageverzeichnisses
Abgleich mit der Buchhaltung
Dokumentation

o O O

¢ allgemeine Administration Finanzverwaltung

Zum Bewerberprofil sollte gehoren:

e abgeschlossene anerkannte kaufmannische Ausbildung oder artverwandte Ausbildungsinhalte, entsprechend der
Tatigkeit

e Erfahrung im Aufgabenfeld sind von Vorteil

e gutes schriftliches und miindliches Ausdrucksvermégen

e Teamfahigkeit

e sicherer Umgang mit dem PC und den Office-Programmen (Outlook, Word, Excel usw.)

e eigenstandige und zuverlassige Arbeitsweise sowie Eigeninitiative

e Durchsetzungsvermégen und kommunikatives Geschick

e Fihrerschein Klasse B ist Voraussetzung

Wir bieten lhnen:

o Teilzeit- oder Vollzeitstelle (beides mdglich) nach TV8D VKA; sachgrundbefristetes Arbeitsverhaltnis bis zur
vollstdndigen aktuellen Inventarisierung des beweglichen Anlagevermégens der Gemeinde

e ein vielseitiges und interessantes Aufgabengebiet

e zentralen Arbeitsort, mit AuRendienst in den 6ffentlichen Einrichtungen der Gemeinde

o Entgeltzahlung erfolgt in Entgeltgruppe 6 TVAD VKA, unter der Voraussetzung der fachlichen Erflllung des
Anforderungsprofils

o 30 Tage Jahresurlaub

e Gleitzeitarbeitsmodell innerhalb der regularen Tatigkeiten

o attraktive betriebliche Altersvorsorge (Versicherung in der Zusatzversorgung)

e zusatzliche leistungsorientierte Bezahlung

Wenn Sie sich von dieser Stellenausschreibung angesprochen filhlen und den Anforderungen dieser
Stellenausschreibung entsprechen, senden Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen bis spatestens zum
20.07.2025 per E-Mail, in einem Dokument, an personal@kabelsketal.de.

Mit der Abgabe lhrer Bewerbung willigen Sie in eine Speicherung und internen Verwendung der personenbezogenen
Daten wahrend des Bewerbungsverfahrens ein. Ein Widerruf dieser Einwilligung ist jederzeit mdglich. Kosten, die im
Zusammenhang mit lhrer Bewerbung entstehen, werden nicht Gbernommen.



